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MUj prvni dokument

Jméno Trida Datum

Cil: Napises kratky text, opravi$ chyby a znovu otevie$ ulozeny soubor.
Nez za¢nes

Writer vytvafi textové dokumenty. Enter ukonéuje odstavec; fadky uvniti odstavce se zalamuji samy. Lupa
méni zobrazeni, velikost pisma méni dokument. Cervené podtrzeni je navrh ke kontrole, nikoli diikaz chyby.

Podklady

Nadpis: Nas ¢tenarsky klub. Text: V utery se schazime ve Skolni knihovné. Kazdy pfedstavi jednu knihu.
Potom si spole€né vybereme dalsi Cetbu.

Postup prace

1. Otevii Writer a vytvor novy textovy dokument. NapiS nadpis a pod néj jeden souvisly odstavec podle
podkladu.

2. Vytvor druhy odstavec se dvéma vilastnimi vétami o smyS$leném ¢Ctenafi. NepouZzivej skute¢né kontaktni
udaje.
3. Zmén lupu na 150 % a zpét. Potom zmén velikost jedné vybrané véty z 12 na 16 bodd. Popi$ rozdil.

4. Zamérné napis ,knnihovna“. Oprav chybu, pfipadné pouzij nabidku po pravém kliknuti. Overf jazyk
kontroly Cestina.

5. Uloz soubor jako W1-01_klub.odt do své slozky. Zavfi dokument, znovu ho otevii a ovér text.
Kontrola a vysvétleni

Soubor obsahuje nadpis a dva odstavce; text Ize po otevieni upravit. ProC pfi zvétSeni lupy nezvétsis pismo
na vytisku?

Pro rychlejSi: Zmén jedno slovo, pouzij Zpét a Znovu. Vysvétli, kdy se tyto pfikazy hodi.
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