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Můj první dokument
Jméno _______________________ Třída ______ Datum __________

Cíl: Napíšeš krátký text, opravíš chyby a znovu otevřeš uložený soubor.

Než začneš
Writer vytváří textové dokumenty. Enter ukončuje odstavec; řádky uvnitř odstavce se zalamují samy. Lupa
mění zobrazení, velikost písma mění dokument. Červené podtržení je návrh ke kontrole, nikoli důkaz chyby.

Podklady
Nadpis: Náš čtenářský klub. Text: V úterý se scházíme ve školní knihovně. Každý představí jednu knihu.
Potom si společně vybereme další četbu.

Postup práce
1. Otevři Writer a vytvoř nový textový dokument. Napiš nadpis a pod něj jeden souvislý odstavec podle
podkladu.

2. Vytvoř druhý odstavec se dvěma vlastními větami o smyšleném čtenáři. Nepoužívej skutečné kontaktní
údaje.

3. Změň lupu na 150 % a zpět. Potom změň velikost jedné vybrané věty z 12 na 16 bodů. Popiš rozdíl.

4. Záměrně napiš „knnihovna“. Oprav chybu, případně použij nabídku po pravém kliknutí. Ověř jazyk
kontroly čeština.

5. Ulož soubor jako W1-01_klub.odt do své složky. Zavři dokument, znovu ho otevři a ověř text.

Kontrola a vysvětlení
Soubor obsahuje nadpis a dva odstavce; text lze po otevření upravit. Proč při zvětšení lupy nezvětšíš písmo
na výtisku?

Pro rychlejší: Změň jedno slovo, použij Zpět a Znovu. Vysvětli, kdy se tyto příkazy hodí.
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