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Text ktery se dobre Cte

Jméno Trida Datum

Nez zac¢nes$

Format znaku méni vybrana pismena; format odstavce méni cely odstavec. Odstavce oddéluj nastavenou
mezerou. Opakované mezery a prazdné odstavce se pfi Upravach snadno rozpadnou.

Podklady

Pouzij W1-01_klub.odt. Cilova uprava: bézny text 12 bod(, nadpis 20 bodl tu¢né, fadkovani 1,15 a mezera
za béznym odstavcem 6 bodu.

Postup prace
1. Uloz kopii jako W1-02_uprava.odt. Oznac¢ bézny text a nastav velikost 12 bodu.
2. Nadpis uprav na 20 bodu a tu¢né. Zarovnej ho na stfed; bézné odstavce vlevo.

3. V nabidce Format > Odstavec nastav fadkovani a mezery podle zadani. Je-li mezera uvedena v
centimetrech, 6 bodu je pfiblizné 0,21 cm.

4. Zapni zobrazeni netisknutelnych znaku tlacitkem [. Odstran prazdné odstavce, které pouze nahrazuji
mezery.

5. Porovnej soubor s plivodnim dokumentem pfi stejné lupé. Napi$ pod text jednu vétu o tom, ktera zména
nejvice zlepSila Citelnost.

Kontrola a vysvétleni

Nadpis je vyrazny a mezery vznikaji nastavenim odstavce. Které nastaveni pouzije$ na vétsi vzdalenost
mezi odstavci?

Pro rychlejsi: Zkus zarovnani do bloku. U kratkych fadkl porovnej velikost mezer mezi slovy a zvol ¢itelnéjsi variantu.
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