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Pozvanka pripravena k odevzdani

Jméno Trida Datum

Cil: Samostatné vytvofis a zkontroluje$ jednostrankovou pozvanku.
Nez zacnes

ODT uchovava dokument pro dalSi upravy. PDF slouzi k pfedani hotového vzhledu. Pfed exportem
zkontroluj stranku, pravopis, uplnost informaci a Citelnost.

Podklady

Smyslena akce: Knizni odpoledne, 14. fijna 2026, 14.00—15.00, Skolni knihovna. Program: pfedstaveni
knih, vyména doporuéeni, spoleéné &teni. Ugastnici si pfinesou jednu knihu.

Postup prace
1. V novém Writeru zaloz W1-05_pozvanka.odt. Nastav stranku A4 na vySku a okraje 2 cm.

2. Vytvorf nadpis a kratky uvod. Uved datum, €as, misto a co si pfinést. Pouzij nejvySe dvé velikosti bézného
pisma plus nadpis.

3. Program zapi$ skuteénym seznamem. PFidej vlastni kresbu knihy s popiskem a plivodem.
4.V nahledu tisku ovér, Ze pozvanka ma jednu stranku. Spoluzak podle ni musi urcit kdy a kam pfijit.

5. Exportuj pfes Soubor > Exportovat jako > Exportovat jako PDF. Otevii PDF a porovnej ho s ODT.
Odevzdej oba soubory.

Kontrola a vysvétleni

PDF je na jednu stranku a obsahuje vSech pét organizacnich udaju. Ktery soubor otevres, kdyz bude
potfeba zménit datum?

Pro rychlejsi: Vytvor druhou verzi pro ¢ernobily tisk a ovérF, Ze se zadna dulezita informace neztratila.
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