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Tabulka jako soucast dokumentu

Jméno Trida Datum

Cil: Vlozis pfehlednou tabulku a navazes na ni vysvétlenim.
Nez za¢nes

Tabulka ma stejné vlastnosti ve stejnych sloupcich. Zahlavi vysvétluje jejich vyznam. Hodnoty musi byt
srozumitelné vCetné jednotek; tabulka dopliuje text, ne nahrazuje jeho smysl.

Podklady

Do pravodce pfidej tabulku: Oddéleni | Pocet knih | Doba vypujcky ve dnech; Pfibéhy | 120 | 30; Naucné |
80 | 21; Komiksy | 45 | 14; Casopisy | 30 | 7. Udaje jsou cviéné.

Postup prace

1. Otevii W2-02_sazba.odt a uloz W2-03_tabulka.odt. Na konci vytvof nadpis Pfehled oddéleni ve stylu
Nadpis 1.

2. VloZ tabulku se 3 sloupci a 5 fadky a vyplfh zadané hodnoty.

3. Zvyrazni zahlavi, text zarovnej vlevo a Cisla jednotné. PFizpUsob Sifky sloupcu délce zahlavi.
4. Pod tabulku napi$ dvé véty: které oddéleni ma nejvice knih a kde je nejkratsi vypujcka.

5. Pfidej fadek Poezie | 25 | 30. Zkontroluj, ze se tabulka stale vejde do Sitky stranky. Uloz.
Kontrola a vysvétleni

Tabulka ma po doplnéni 6 Fadkl véetné zahlavi. Kolik knih je celkem ve vSech péti oddélenich?

Pro rychlejsi: Navrhni zpUsob, jak odlisit zahlavi i pfi ¢ernobilém tisku.
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