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Zadání, osnova a modelová data zprávy
Jméno _______________________ Třída ______ Datum __________

Cíl: Navrhneš zprávu s hierarchií nadpisů a odlišíš modelová data od skutečného průzkumu.

Než začneš
Zpráva odděluje otázku, postup, výsledky a doporučení. Styly vytvářejí strukturu pro automatický obsah.
Nejdříve navrhni obsah, potom vzhled.

Podklady
Téma: Jak doplnit školní knihovnu. Modelová anketa: dobrodružné knihy 12 hlasů, naučné 8, komiksy 6,
poezie 4. Každý smyšlený účastník volil jednu možnost.

Postup práce
1. Založ W3-01_zprava.odt. Uveď účel, čtenáře a označení Modelová anketa.

2. Vytvoř čtyři kapitoly ve stylu Nadpis 1: Zadání a data, Postup, Výsledky, Doporučení.

3. V kapitole Zadání a data vytvoř dvě podkapitoly ve stylu Nadpis 2: Otázka a Modelová data. Ke každé
napiš jednu větu.

4. Vlož tabulku Kategorie a Hlasy se čtyřmi záznamy. Sečti hlasy a napiš, zda jde o skutečný průzkum.

5. V Navigátoru ověř čtyři kapitoly a dvě podkapitoly. Ulož dokument a napiš jednu kontrolní otázku pro
každou kapitolu.

Kontrola a vysvětlení
Kolik odpovědí obsahuje tabulka? Je možné tvrdit, že byly dotázány skutečné děti?

Pro rychlejší: Navrhni, jaké údaje o knihovně by bylo nutné zjistit před skutečným nákupem.
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