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Titulní strana, styly a automatický obsah
Jméno _______________________ Třída ______ Datum __________

Cíl: Vytvoříš titulní stranu, automatické stránkování a aktualizovatelný obsah.

Než začneš
Styl stránky řídí záhlaví a zápatí; styl nadpisu řídí strukturu. Číslo stránky je pole. Titulní strana se počítá,
ale její číslo se nezobrazuje.

Podklady
Použij W3-02_vysledky.odt. Cíl: titulní strana, obsah, krátký hlavní text. Stačí 3–4 čitelné strany; nenatahuj
text prázdnými řádky.

Postup práce
1. Ulož W3-03_sazba.odt. Před text vlož titulní stranu se jménem zprávy, třídou a školním rokem; použij
skutečné zalomení stránky.

2. Titulní straně přiřaď styl První stránka bez zápatí. Dalším stranám běžný styl se zápatím a polem čísla
stránky.

3. Za titul vlož stránku obsahu. Vložit > Obsah a rejstřík: vytvoř obsah ze dvou úrovní nadpisů.

4. Sjednoť běžný text na 12 bodů a nadpisy úpravou stylu. Přejmenuj podkapitolu Otázka na Otázka a účel
a aktualizuj obsah.

5. Zkontroluj šest položek obsahu, následující stránku s číslem 2 a tři odkazy z obsahu. Ulož.

Kontrola a vysvětlení
Proč upravujeme zdrojový nadpis místo položky obsahu? Je skryté číslo totéž co nezapočtená stránka?

Pro rychlejší: Přidej popisek k tabulce a udrž jej na stejné stránce s tabulkou.
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